
คู่มือสำหรับประชาชน 
งานให้บริการ กระบวนการพิจารณา การจัดส่งตำแหน่งงานและลักษณะงาน เพื่อ

ประชาสัมพันธ์รับนักศึกษาเข้าปฏิบัติงานสหกิจศึกษาในสถานประกอบการบน
เว็บไซต์ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ สำนักงานสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทำงาน  
มหาวิทยาลัยราชภัฏลำปาง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
สำนักงานสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทำงาน 
มหาวิทยาลัยราชภัฏลำปาง อาคารโอฬาร โรจน์หิรัญ ชั้น 4 
ติดต่อด้วยตนเอง หรือ โทร. (054) 237399 เบอร์ภายใน 1167 

เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 8:30 น. – 16:30 น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
          สำนักงานสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทำงาน มหาวิทยาลัยราชภัฏลำปาง ได้
จัดทำทะเบียนสถานประกอบการบนเว็บไซต์ของหน่วยงาน เพื่อเผยแพร่ตำแหน่งงานและลักษณะงานที่
สถานประกอบการได้เปิดรับสมัครนักศึกษาเข้าปฏิบัติงานสหกิจศึกษา โดยสำนักงานสหกิจศึกษาและ
การศึกษาเชิงบูรณาการกับการทำงาน จะทำการประชาสัมพันธ์ข้อมูลตำแหน่งงาน ลักษณะงาน และ
สาขาวิชาที่สถานประกอบการต้องการบนทะเบียนสถานประกอบการบนเว็บไซต์ของหน่วยงาน เพื่อสถาน
ประกอบการมีแหล่งเผยแพร่ตำแหน่งงานที่ต้องการรับนักศึกษาปฏิบัติงานสหกิจศึกษา/ฝึกประสบการณ์
วิชาชีพ และเพื่อให้นักศึกษา อาจารย์ มีแหล่งข้อมูลตำแหน่งงานและลักษณะงานจากสถานประกอบการ
โดยตรง  

 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. รับข้อมูลตำแหน่งงานและลักษณะงานจากสถานประกอบการ 
    (ตลอดปีการศึกษา) 

สำนักงานสหกิจศึกษาและการศึกษา
เชิงบูรณาการกับการทำงาน 

2. นักวิชาการศึกษาตรวจสอบความถูกต้องของสาขาวิชาที่สถาน
ประกอบการต้องการ 
   (10 นาที) 

สำนักงานสหกิจศึกษาและการศึกษา
เชิงบูรณาการกับการทำงาน 

3. รวบรวมข้อมูลตำแหน่งงาน ลักษณะงาน และสาขาวิชา 
ที่สถานประกอบการต้องการ เสนอแก่คณะกรรมการบริหาร
สำนักงานสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทำงาน
เพ่ือพิจารณาถึงความเหมาะสม 
   (3 - 5 วัน) 

คณะกรรมการบริหารสำนักงานสหกิจ
ศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับ

การทำงาน 

4. ตอบรับการขอประชาสัมพันธ์ตำแหน่งงาน ลักษณะงาน และ
สาขาวิชาที่สถานประกอบการต้องการ 
   (5 นาที) 

สำนักงานสหกิจศึกษาและการศึกษา
เชิงบูรณาการกับการทำงาน 



ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
5. ดำเนินการเผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
   (10 นาที) 

สำนักงานสหกิจศึกษาและการศึกษา
เชิงบูรณาการกับการทำงาน 

 
ระยะเวลา 
ระยะเวลากระบวนการทั้งสิ้นประมาณ 1 สัปดาห์ 

 
รายการเอกสารหลักฐานที่ต้องการประกอบ 

1. หนังสือขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์การรับนักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพ / ปฏิบัติงาน 
สหกิจศึกษา 

2. เอกสารที่เกี่ยวข้องกับตำแหน่งงานและลักษณะงานแต่ละตำแหน่ง 
3. เอกสารที่เกี่ยวข้องอื่น ๆ ได้แก่ เอกสารแนะนำสถานประกอบการ , เอกสารแสดงถึงสวัสดิการที่

นักศึกษาจะได้รับ 
 
ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 
ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 
ร้องเรียนด้วยตนเอง หรือโทร. (054) 237399 เบอร์ภายใน 1167 

 


