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การลงทะเบียนสถานประกอบการ 
1. เข้าสู่เว็บไซต์ coopcenter.lpru.ac.th เลือกเมนู สถานประกอบการ เลือก ลงทะเบียนสถาน
ประกอบการ 

 
 
2. กรอกข้อมูลตามแบบฟอร์มที่แสดงผลในหน้าเว็บไซต์ให้ครบถ้วน และกดปุ่ม ลงทะเบียน เพ่ือท า
การบันทึกข้อมูล 
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การกรอกข้อมูลแบบเสนองาน 
1. เมื่อเข้าสู่เว็บไซต์ ให้คลิกท่ี เข้าสู่ระบบ ด้านบนของแถบเมนู เมื่อท าการเข้าสู่ระบบ 

 
 
2. กรอก Username และ Password ที่ใช้ในการลงทะเบียน และกดปุ่ม Log in 
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3. หลังจากที่เข้าสู่ระบบเรียบร้อย คลิกที่เมนู สถานประกอบการ เลือก ข้อมูลแบบเสนองานสหกิจ
ศึกษา 

 
 
4. การกรอกข้อมูลจะแบ่งเป็น 5 ส่วน สถานประกอบการต้องกรอกข้อมูลทีละส่วน และเมื่อกรอก
เสร็จให้กดปุ่ม ถัดไป เพ่ือกรอกข้อมูลในส่วนต่อไป 

 
 4.1 ข้อมูลเบื้องต้น 
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 4.2 รายละเอียดเกี่ยวกับงาน 

 
 
 4.3 ค่าตอบแทน / สวัสดิการ 
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 4.4 สาขาวิชาที่ต้องการ 

 
 
 4.5 ต าแหน่งที่เปิดรับ (สถานประกอบการสามารถรับได้มากกว่า 1 ต าแหน่ง โดยการกดปุ่ม 
เพิ่มต าแหน่ง เพ่ือกรอกข้อมูลต าแหน่งที่ 2) 

 
หมายเหตุ : ควรกดปุ่ม บันทึก ในส่วนสุดท้ายทุกครั้ง เพ่ือให้ระบบท าการบันทึกข้อมูลอย่างครบถ้วน 
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การอนุมัติ / ปฏิเสธ นกัศึกษาเข้าร่วมการปฏิบัติสหกิจศึกษา 
1. เมื่อเข้าสู่ระบบ ให้คลิกท่ีเมนู สถานประกอบการ เลือก จัดการผู้สมัครงาน 

 
 
2. ในส่วนของ จัดการผู้สมัครงาน จะแสดงต าแหน่งที่เปิดรับสมัคร จ านวนผู้สมัคร จ านวนรอการ
ตรวจสอบ จ านวนที่อนุมัติแล้ว กดปุ่ม ดูผู้สมัคร เพ่ือดูนักศึกษาที่สนใจ 

 
 
3. เมื่อกด ดูผู้สมัคร ระบบจะแสดงรายชื่อนักศึกษาที่สมัครเข้ามาในต าแหน่งดังกล่าว สถาน

ประกอบการสามารถดูข้อมูลต่างๆ ของผู้สมัคร โดยการกดปุ่ม  เพ่ือดูข้อมูลของผู้สมัคร  

 
  
 3.1 สถานประกอบการสามารถดูข้อมูลต่างๆ ของนักศึกษา และไฟล์ต่างๆ เพ่ือประกอบการ
ตัดสินใจ 
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4. หากสถานประกอบการต้องการ อนุมัติ หรือ ปฏิเสธ การรับปฏิบัติงานสหกิจของนักศึกษา สามารถ
กดท่ีปุ่ม อนุมัติ หรือ ปฏิเสธ ในด้านหลังของรายชื่อนักศึกษา  
(สามารถอนุมัติ หรือปฏิเสธได้เพียง 1 ครั้ง / 1 คน) 

 
 
5. เมื่อกดปุ่ม อนุมัติ หรือ ปฏิเสธ ระบบจะแสดงข้อความเพ่ือยืนยันการด าเนินการดังกล่าว ให้กดปุ่ม 
ตกลง  

 
 

6. เมื่ออนุมัติ หรือปฏิเสธเรียบร้อย ระบบจะล็อคปุ่มไม่ให้ด าเนินการใดๆ กับนักศึกษาคนกล่าว และ
แสดงสถานะในตาราง หากต้องการเปลี่ยนแปลง สถานประกอบการสามารถติดต่อที่ ศูนย์สหกิจ
ศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง 

 
 
*หมายเหตุ  1. ข้อมูลสถานประกอบการสามารถกลับไปแก้ไขได้เสมอ 

  2. ต าแหน่งงานที่มีการสมัคร จะไม่สามารถแก้ไข หรือ ลบ ได้ 

  3. หากต้องการอนุมัตินักศึกษาที่ปฏิเสธไปแล้ว หรือปฏิเสธนักศึกษาที่อนุมัติไป

แล้ว ติดต่อศูนย์สหกิจศึกษาเท่านั้น 

 


